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为你的家庭档案做一个“分类索引”

由于疏忽，忘记了给父母祝寿的日子；由

于健忘，一时想不起护照、身份证放在哪里，以

至于陷入尴尬；当电器坏了，保修单却不知道

塞到哪个角落去了；想填份表格，哪年进厂、哪

年晋级，记忆里已模糊不清；天南海北走遍了

大半个中国，年深日久，却判断不出照片在哪

拍的、啥时候拍的……每到此时才会感觉到，

做一个记录生活的家庭档案有多么重要。

6月10日早上，舟山市图书馆培训室被坐

得满满当当，前来学习的除了普通市民以外，

还有一些单位的档案管理员。

“家庭档案远比单位档案复杂得多，需要

记录的也更多，所以我们做家庭档案的时候做

一个分类索引就很重要。”卢维株说，很多单位

里的档案管理员如果想做好家庭档案，也需要

学习新知识。

在卢维株看来，家庭档案包括财产档案、

证件档案、个人履历档案、说明书档案、照片音

像档案、健康档案、交友联谊档案等。

看起来杂乱无章的家庭信息该如何做分

类索引呢？卢维株建议，大家可以按照家庭职

能分类法、人生阶段分类法、家庭成员分类法

或是家庭档案类型分类法，当家庭档案数量较

多时，还可以采用复合分类法。而后需要做一

个目录，按照归类后的内容进行装盒、标号。

做好家庭档案的“集中、分类”

卢维株作为一名档案工作者，二十多年来

一直注重家庭档案的收集。

“我儿子的出生证、疫苗本，还有他的那些

证书，我不仅都保存着，而且做了信息化存档，

做了脱机备份。”卢维株说，想做好家庭档案，

首先要做的事情就是收集，档案部门给大家只

是提供一种模板，但是每个家庭也要根据自己
的需求进行分类。

她举例，自己为每一位家庭成员都做了一
个家庭内的个人档案，包括婴幼时期、学生时

代、恋爱婚姻、职业活动和晚年生活。现在档案

的内容也在不断延续，做好分类索引后，每年只

需要把新的内容补充进去就可以了。她每年的

体检报告、单位的获奖证书等等都被收进了她
的家庭档案。

别看是一个资深档案工作者，她偶尔也有

疏漏的时候，比方说十几年前她买过的一个理
财产品，当年花了5000元，这两年想起这钱的
时候，无论如何都找不到当年的票据和开户

行，大费周章才找回当年的钱。“想做好家庭档

案，心也要很细。”

家庭档案管理信息化势在必行

“我爸爸把我们家的房产证、毕业证等重

要证件都放在了保险柜里，老照片等票据又都

放在了客厅的抽屉里，有用的没用的他都要留
着。”讲座现场，市民李女士说。

卢维株听后忍不住笑了起来，“这个问题

存在于很多中老年人的生活中，主要是他们不

懂家庭档案应该如何集中做分类。”

她建议，有条件的家庭可以做一个家庭档
案柜，保证柜内温度在14～24摄氏度，湿度在

45%至65%之间，纸质档案放在这样的环境
中，保存时间更长，也更完整。

现在大部分家庭都用纸质方式做家庭档
案，但其实纸质档案受其记录介质、记录方式、

保管方式、保管场地等因素的制约，在家庭实

际使用过程中检索速度慢，对所需资料无法快

速复制，查阅频繁时，容易对档案材料造成磨
损或意外损坏，所以现在传统的家庭档案管理
方式已经难以满足人们信息化的家庭生活需

求，家庭档案管理信息化势在必行。

“外地已经有一些市民把家庭档案做成了
数字档案，在电脑上翻阅的时候就像是看相
册，更直观更清晰。”卢维株同时建议，这些数

字化档案最好能够脱机备份，把它们放在移动

硬盘里面保存。

家庭档案记录美好生活和时代变迁

做一份唯美而纪实、既有史料性又有情感

性的家庭档案，并非易事。时间跨度越大，地域

变动越多，资料散佚的可能性就越高，家庭档

案的完整性就越难以保证。

当下人们的家庭档案意识还处于萌芽阶
段，创建技能的缺乏也限制了更多有价值的家

庭档案的问世。“我们鼓励市民在撰写家庭回
忆录的同时，注重实物的收纳归类，除了常见

的老照片和票证之外，对许多有纪念意义的物

品也不妨多加收藏，比如日记本、账簿、藏书

等，随着社会发展变化，甚至可以用视频记录

日常生活工作场景。”卢维株说，年代感、个性

化、唯一性是家庭档案收集的标准，对旧物尤

其是遗物要抱持敬惜心理，专门收纳。

家庭档案是社会档案中的一部分，也是国

家档案的重要补充。通过建立家庭档案，可以

把国家馆藏档案收集时所忽略的和散落于个

人手中的资料补充进来，使档案资源更加齐

全、完整。就此而言，家庭档案蕴含着巨大的
社会价值。“我很希望我收藏的一些老物件和

老照片在未来能反哺我读过的学校以及我所

在的单位，让我做的家庭档案能为社会所用。”

卢维株建议市民强化档案意识，积极建立家庭

档案。

建一份家庭档案记录家事春秋及时代变迁
除了纸质化收藏，信息化分类管理也很有必要

□记者 李晓旭

档案，连接当下与古今的历

史时空，承载沧海桑田的记忆。

如何把记忆转化为可触可摸的

历史，得以让我们时时与往事、

与故人相会？或许，你可以试着

做一份家庭档案，把碎片化的日

常拼成相对完整的历史印记，用

一件件物品、一段段文字、一张

张照片，再现家庭人事的悲欢离

合和时代的变迁。

2007年11月，国际档案理

事会投票决定，将每年的6月9

日定为“国际档案日”。日前，舟

山市档案馆副馆长、副研究馆员

卢维株走进舟山市图书馆培训

室，教大家如何制作家庭档案的

小知识。

“家庭档案可以说是一笔弥

足珍贵的家庭精神财富，回首人

生往事，这些家庭档案不仅能够

传承文明、陶冶情操，还能提高

家庭和个人的文化品味。”

照片由受访者提供


